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I. ASZABALYZAT TARGYA, HATALYA

1./ A szabalyzat targya a kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban
egyiitt: kozérdekii adat) kozzétételére vonatkozd kotelezettség, tovabba a kozérdekii adat
megismerése iranti igények teljesitésére vonatkozo szabalyok meghatdrozasa az informacios
onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szoldo 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban Info tv.), az allamhdaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torvény, tovabba a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint
a kozponti jegyz¢ék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szolo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Korm r.) eldirdsa alapjan.

A szabalyzat sziikségessége az allami vagyonrol szolo 2007. évi CVI. torvény 5.§ (2) bek.
rendelkezésein alapul. A szabalyzat jogszabalyi hattere az Info tv. 30.§ (6) bekezdése.

2./ A szabalyzatban hasznalt fogalmakat az Info tv. ,Ertelmezé rendelkezések” cimii
fejezetében foglaltaknak megfelelden kell értelmezni és alkalmazni.

3./ A szabalyzat teriileti hatalya kiterjed az Oreglaki Vadfeldolgozo Korlatolt Felel8sségii
Tarsasag (tovabbiakban a Kft.) miikodési teriiletére, személyi hatalya kiterjed a Kft. valamennyi
munkavallalojara ¢€s tisztségviseldjére.

A szabdlyzat targyi hatalya a kozérdekli adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok teljes kore.

II. AKOZERDEKU ADATOK KOZZETETELERE VONATKOZO KOTELEZETTSEG
TELJESITESE

1./ A Kft. részérdl kozzétételi kotelezettség ala esé adatok korének meghatarozasa:

a.) a koztulajdonban 4ll6 gazdaséagi tarsasdgok takarékosabb miikodésérdl szold 2009. évi
CXXILI. tv. 2.§-aban meghatarozott adatok,

b.) az Info tv. 1.sz. mellékletében felsorolt adatok koziil a Kft-re vonatkozo, altalanos
kozzétételi lista szerinti relevans adatok,

c.) a szamvitelrdl szo6lo 2000. évi C. térvény alapjan kézzéteendd adatok.

2./ A Kft. éltal a kozzétételi kotelezettség teljesitésének modja:

A Kft. a kozzétételi kotelezettség ald esO adatok kozzétételére vonatkozd kozzétételi
kotelezettségét a sajat internetes honlapjan torténd kozzététellel teljesiti. (Info tv. 33.§ (4) bek.)

3./ A Kft. a kozzétételre szolgald honlapot ugy alakitja ki, hogy az adatok kozzétételére
alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos iizemeltetésrél, az esetleges lizemzavar
elharitasarol és az adatok frissitésérol. (Info tv. 34.§ (2) bek.)

4./ A Kft. az adatokat digitadlis formdban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil
kimasolhat6 modon teszi k6zzé - a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen. (Info tv.
33.§ (1) bek.)



5./ Az internetes honlapon kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd. (Info tv. 33.§ (1) bek.)

6./ A Kft-nél az adatkdzlésért felelds kijeldlt személy a fokonyveld.
A Kft-nél adatkozlést végrehajto kijelolt személy a honlapkezeléssel megbizott kiilsds személy.

7./ A kozzéteendd kozérdekii adatokat az adatkozlésért felelds személy elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozon, szerkeszthetd world formatumban juttatja el az adatkdzlést
végrehajtd személyhez. (Korm. r. 8.§ (1) bek.)

8./ Az adatkozlést végrehajtdo személy koteles a kozzétételre atadott kozérdekii adatokat
megvizsgalni. Az adatkozlést végrehajtd személy az adatkozlésért felelds személy egyidejii
értesitésével visszautasithatja az atvett adat kozzétételét, ha az az eldirt, a kozzétételi
szabalyzatban meghatarozott vagy megallapodott formatum szerinti kdvetelményeknek nem
felel meg, és igy kozzétételre formai okokbdl nem alkalmas. A kozzététel végett atadott
kozérdekli adatok mas okbol sziikségessé valo helyesbitésének sziikségessége esetén az
adatkozlést végrehajtd személy errdl értesitheti az adatkdzlésért felelos személyt, de az atadott
kozérdekli adatokat ilyen szempontok szerint nem koteles vizsgélni. (Korm. r. 9.§ (2) és (3)
bek.)

9./ Az adatkozlést végrehajtd személy az adatkozlésért felelos személytdl kapott adatokat pdf
formatumma alakitja 4at, és az adatkozlésért felelds személy és a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az adatkozlésért felelds személy koteles az altala atadott és a
kozzétett adatok egyezdségét ellendrizni. (Korm. r. 8.§ (2) bek.)

10./ A Kft.-nél adatkdzlést végrehajtdo személy az adat kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban napldzza az esemény bekdvetkeztének datumat
¢s idOpontjat, valamint az esemény kivaltasaban kdzremiikodo felhaszndld nevét. (Kormr. 7.§
(1) bek.)

11./ A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatés, torlés, megsemmisiilés €s
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas mdédon nem, vagy
csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithatdo, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsadgi masolatot kell késziteni.
Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatkozlésért
felelds személy koteles egyiittmiikddni az adatkdzlést végrehajtd személlyel a helyreallitasban,
¢s az adatokat sziikség esetén ijra atadni. (Korm. r. 6.§ (1) és (2) bek.)

12./ A naplozott adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napl6 tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplordl rendszeresen biztonsadgi masolatot kell késziteni.
(Korm . 7.§ (2) bek.)

13./ Az adatkozlésért felelos személy a kozzétett adatok pontossagat, idOszerliségét ¢és
értelmezhetdségét a kozzétételt kdvetden is folyamatosan figyelemmel kiséri. (Korm. r. 9.§ (1)
bek.) A frissités kotelez6 iddszakait a jelen szabalyzat 1.sz. melléklete tartalmazza.

14./ A kozzétett kozérdekii adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa esetén,
illetve ilyen kozérdekli adatok feltarasa esetén az adatkozlésért felelds személy allitja el a



helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az adatkozlést végrehajtd személynek.
(Korm. r. 9.§ (4) bek.)

15./ A frissitett adat 01j allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét €s idejét, illetve az adat
el6zo allapotanak archiv dllomanyban val6 elérhetdségét. (Korm. r. 9.§ (6) bek.)

16./ Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z0 allapotanak archivumban tartdsat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhetdve tétele a megorzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és
az adat mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az uj allapot
fellelhetdségét, valamint feltlind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszerti.
(Korm. r. 9.§ (5) bek.) A kotelezd archivalasra vonatkozd eldirasokat a jelen szabalyzat 1.sz.
melléklete tartalmazza.

17./ A kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd formaban tdjékoztatast kell adni a kozérdekli
adatok egyedi igénylésének szabdlyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is. (Info tv. 34.§ (3) bek.)

I1I. A MEGISMERHETO ADATOK KORE

1./ A Kft. biztositja, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot €s kozérdekbdl nyilvanos adatot
erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha:

a) az a mindsitett adat védelmérdl szo6l6 torvény szerinti mindsitett adat;

b) annak megismeréséhez valo jogot — az adatfajtak meghatarozasaval — torvény korlatozza
ba) honvédelmi érdekbdl,

bb) nemzetbiztonsagi érdekbdl,

bc) blincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében,

bd) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

be) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

bf) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetk6zi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel,

bg) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,

bh) a szellemi tulajdonhoz fiz6d0 jogra tekintettel;

c¢) annak megismerése korlatozasra keriil unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds
pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és
az adopolitikai érdeket is.

Nem mindsiil kozadatnak az iizleti titoknak mindgsiilo adat!

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodé minden nem kdzismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végzd személyek szdmara nem konnyen hozzaférhetd olyan tény,
tajékoztatas, egyéb adat €s az azokbol késziilt 6sszeallitas, amelynek illetéktelenek altal torténd
megszerzése, hasznositdsa, masokkal valo kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult
jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok
megOrzésével kapcsolatban a vele jogszeriien rendelkez6 jogosultat felrohatosag nem terheli.

2./ Kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil a Kft. feladat- és hataskorében eljard személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetdéi megbizasa, ennek a feladatnak az ellatasaval osszefliggd egyéb



személyes adata, valamint azok a személyes adatok, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja.

3./ Jogszabaly tovabbi adatokat is kozérdekiinek nyilvanithat.

4./ A Kft. feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos.

Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgéld egyes adatok megismerhetdségének korlatozasara
a jelen pontban meghatarozottaktol rovidebb iddtartamot allapithat meg. Ezen adatok
megismerését - az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek
sulyanak mérlegelésével — az ligyvezetd engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény a dontés megalapozasat
szolgalo adat keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil akkor utasithat6 el, ha az adat megismerése
a Kft. torvényes miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése
sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

IV. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK TELJESITESE

1./ A kozérdekli adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus Gton barki igényt
nyujthat be. (Info tv. 28.§ (1) bek.) A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdeki
adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

a./ Az igényt a Kft. titkarsagan (8697 Oreglak, Vasadi hegy 0186/1 hrsz.) lehet szoban
elterjeszteni, ebben az esetben a titkarsagvezetd arrdl irasbeli feljegyzést készit, amelyen fel
kell tiintetni az igényelt adatot, az igényl0 nevét és azt, hogy a részére elkészitett adatot
személyesen kivanja a Kft. titkarsagan atvenni, postai Gton vagy elektronikus levél Gtjan kéri
részére tovabbitani. Az igénylonek az utobbi esetekben a levélcimét, illetve vagy elektronikus
levelezési cimét meg kell adnia.

b./ Az igényt postai tton irasban a Kft (8697 Oreglak, Vasadi hegy 0186/1 hrsz.) székhelyére
cimezve kell benyujtani. A levélben meg kell jelolni az igényelt adatot, az igényld nevét és
levelezési cimét, amelyre az adat megkiildését kéri.

c./ Az igényt elektronikus uton a Kft. titkarsag@vadfeldolgozo.hu e-mail cimére kell
megkiildeni. Az elektronikus levélben meg kell jelolni az igényelt adatot, az igényld nevét és
elektronikus levelezési cimét, amelyre az adat megkiildését kéri.

2./ Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan
vald vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott kdltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Egy év elteltével, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul torélni kell. (Info tv. 28.§ (1) bek.)



3./ Az adatigénylésnek a Kft. nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem
természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato. (Info tv.
29.§ (1b) bek.)

4./ Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Kft.-nél a jelen szabalyzatban kijel6lt adatkozlésért
felelds személy felhivja az igényl6t az igény pontositasara. (Info tv. 28.§ (3) bek.)

5./ A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az adatkozlésért felelds személy az
igény beérkezését kovetd legrovidebb 1do alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
(Info tv. 29.§ (1) bek.)

6./ Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Kft. alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, az (1) bekezdésben meghatarozott hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil tajékoztatni kell. (Info tv. 29.§ (2) bek.)

7./ Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben ezt a Kft. ardnytalan nehézség
nélkdl teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a
kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesitheto az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
valo hivatkozéssal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni. (Info tv. 30.§ (2)
bek.)

8./ Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatol
fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. A Kft. az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek
Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell. (Info tv. 29.§ (3) bek.)

9./ A Kft. gazdalkodasanak atfogo, szamlaszintli, illetve tételes ellendrzésére iranyulo
adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a
jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas ¢és ellenszolgaltatas mértékének és
teljesitése idopontjanak megjeldlésével is teljesitheti. (Info tv. 30.§ (7) bek.)

10./ Az igényl6 a felmeriil6 koltségrol torténd tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak a Kft-hez torténd beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4llo6 hatdriddbe nem szamit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést a Kft. altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles a Kft. részére
megfizetni. (Info tv. 29.§ (3a) bek.)

11./ Ha az adatigénylés teljesitése a Kft. alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmdi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a Korm. r.-ben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol,
hogy az adatigénylés teljesitése a Kft. alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a mésolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az
igénylodt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell. (Info tv. 29.§ (4) bek.)



12./ A koltségtérités mértékének meghatarozdsa sordn az aladbbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:

a./ az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

b./ az igényelt adatokat tartalmazd adathordozéd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c./ ha az adatigénylés teljesitése a Kft. alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége. (Info tv. 29.§ (5) bek.)

13./ A Kft. altal meghatarozott koltségtérités mértéke:

a./ fénymasolat készitése esetén brutt6 200,- Ft/A4-es oldal
bruttd 260,- Ft/A3-as oldal

b./ elektronikus adatkiildés esetén  brutto 100,- Ft/Mb

c./ egyéb adathordoz6 esetén brutté 100,- Ft/Mb ¢és az adathordozd (pl: pendrive
beszerzési) ara.

d./ kézbesitési dij a hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas
dija

e./ adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltségeként 5 000,-
Ft/munkadra.

14./ Az adatigénylésnek a Kft. nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be. (Info tv. 29.§ (1a)
bek.)

15./ A Kft. koteles megtagadni az adatszolgéltatast akkor, ha az adat megismerhetdségét
torvény vagy unios aktus korlatozza.

A Kft. megtagadhatja az adat kiadasat, amennyiben az adat a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lo
2013. évi V. torvény 2:47.§ alapjan iizleti titoknak mindsiil.

Nem adhato6 ki - torvényben meghatarozott kivételektdl eltekintve - személyes adat.

16./ Ha a kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény a Kft. mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a
kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgdldo kozérdek nagyobb sulya a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiz6d6 kdzérdeknél. (Info tv. 30.§ (5) bek.)

17./ Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni. (Info tv.
30.§ (1) bek.)

18./ A kozérdekli adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg. (Info tv. 30.§ (4) bek.)

19./ Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokair6l a Kft. nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar



31-¢ig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot. (Info tv. 30.§
(3) bek.)

20./ Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy a Kft. altal az Info tv. 29. § (2) bekezdése szerint (15 nappal) meghosszabbitott
hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités O0sszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat. (Info tv. 31.§ (1)
bek.)

21./ A pert az igény elutasitasdnak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harminc napon beliil kell
meginditani a Kft. ellen. (Info tv. 31.§ (3) bek.)

V. ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat hatalyba 1épésének napja 2026. februar 02 napja. A jelen szabalyzat hatalyba
1épésével a Tarsasag minden olyan korabban hatalyos belsé szabalyzata, illetve belsd utasitasa
hatélyat veszti, amelynek figyelembevételével a Tarsasag a kozérdekii adatok és a kdzérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények rendjét szabalyozta.

1. sz. melléklet a kozérdekii adatok kozzétételérol és a kdzérdekli adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjérdl szold szabalyzathoz

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdrzés
1.7 A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,| A valtozasokat kévetéen Az el6z6 allapot
székhelye, postai cime, telefonszama,|azonnal térlendd
elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhetdségei
2. A kozfeladatot ellatéo szerv szervezeti| A valtozasokat kévetéen Az el6z6é allapot
felépitése szervezeti egységek |azonnal torlendd
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai
3.8 | A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az| A valtozasokat kdvetden Az el6z6  allapot
egyes szervezeti egységek vezetdéinek neve,|azonnal térlendd
beosztasa, elérhetdsége (telefonszama,
elektronikus levélcime)
4.9 A szervezeten belul illetékes| A valtozasokat kovetéen Az el6z6  allapot
ugyfélkapcsolati vezeté neve, elérhetdsége|azonnal torlendd
(telefonszama, elektronikus levélcime) és az
ltigyfélfogadasi rend
5. Testlileti szerv esetén a testulet létszama,| A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,|azonnal torlendd
elérhet6sége




A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
feltigyelete vagy ellendérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mtikoédd mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdonaban  allo, illetve részvételével
mukodd gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetésége (postai  cime,
telefonszama elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselgjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
meértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koézalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefonszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata,
kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mukodési
engedélye

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztdség és kiad6 neve és
cime, valamint a fé6szerkeszt6é neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feltgyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidanyaban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghataroz6, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, koézjogi szervezetszabalyozo
eszk6z0Ok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy tUgyrend, ha azzal
rendelkezik - az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szbvege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint
a févarosi és varmegyei kormanyhivatal
esetében a  kozfeladatot ellaté  szerv
feladatarol, tevékenységéroél sz6l6 tajékoztatd
magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az
torlendé

el6zo6 allapot

A  helyi o6nkormanyzat o6nként vallalt

feladatai

Negyedévente

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Allamigazgatasi, 6énkormanyzati, és egyéb
hatésagi tigyekben tgyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezé
szerv megnevezése, hataskoér gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezése, illetékességi tertlete, az
ugyintézéshez sztkséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveté
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito6 irat
benyujtasanak mobdja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek
intézését segité utmutaték, az UGigymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az Ugyintézéshez
hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe veheté elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az tugytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ugyfelet megilleté jogokrol
és az ugyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az
torlendé

el6zé allapot

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyuajtott
vagy koltségvetéséboil finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén
a kitoltend6é kérdéiv); a kozfeladatot ellato
szerv altal — alaptevékenysége keretében —
gyujtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
moédja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testuleti szerv dontései eldkészitésének
rendje, az allampolgari koézremukodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testuleti szerv tiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, Ulésének
jegyzékonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a testileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

kozzéteendd
és kapcsolodo

A térvény
jogszabalytervezetek
dokumentumok; a helyi O6nkormanyzat
képvisel6-testiiletének nyilvanos  Ulésére
benyujtott el6terjesztések a  benyujtas
idépontjatol

alapjan

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban
a Dbenyujtas idépontjat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei
és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatroél szolo
jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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13.1 A kozérdekti adatok megismerésére| Negyedévente Az el6z6 allapot
iranyul6é igények intézésének rendje, az térlendd
illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége,
az informaciés jogokkal foglalkozé személy
neve

14. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo6, jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban tartasaval
adatgyjtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A koézérdekt adatokkal kapcsolatos kételezé| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai

16. Azon kozérdekti adatok hasznositasara| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
iranyul6 szerzédések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerzédd fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévé| A valtozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdeku adatok felhasznalasara,|azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozoé altalanos
szerzdédési feltételek

18. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozoé A valtozasokat kovetben Az el6zé allapot
kulonos és egyedi kozzétételi lista azonnal térlendd

19.2| A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd,| A valtozasokat kovetd | Az el6zé allapot 1 évig
a kozadatok Ujrahasznositasar6él szoélé|15 napon beltl archivumban tartasaval
térvény szerint Ujrahasznositas céljara
elérheté kulturalis kozadatok listaja a
rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellato
szerv kezelésében levo,
a kozadatok Ujrahasznositasarél szo6lo
térvény szerint uUjrahasznosithaté kozadat
tipusokrél valé tajékoztatas, a rendelkezésre
allé formatumok megjelolésével

20.3| A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis| A valtozasokat koévetd Az elézé allapot
kézadatok 1ujrahasznositasara vonatkozo6|15 napon beltil torlendo
altalanos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkesztheté valtozata

21.4| A 19. sor szerinti kdézadatok és kulturalis| A valtozasokat kévetd Az el6z6 allapot
kézadatok ujrahasznositas céljabol térténé|15 napon beltil térlendo
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezé tényezokkel egylittesen

22.5 A kozadatok uUjrahasznositasarél szolé| A valtozasokat kovetd Az el6zé allapot
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas 15 napon beltl térlendd

23.6 | A kozfeladatot ellaté szerv altal megk6tott, a| A valtozasokat kévetd Az elézo allapot
kézadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 térvény|15 napon beltil torlendd
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek
megjelolése, a kizarélagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

24.7 | A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a | A valtozasokat kovetd Az el6zo6 allapot
kozadatok tijrahasznositasarodl szol6 térvény |15 napon beltl torlendd

szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szovege
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25.1

A koézadatok tujrahasznositasarél szoélo
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzédés vagy mas kotelezé erével biro
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutato hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljabol rendelkezésre
bocsathato kozadat gyujtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja

el6 a kozfeladatot ellatoé szerv részére

A valtozasokat kovetd
15 napon beltl

Az
torlendé

el6z6 allapot

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

1.2

A kozfeladatot ellatdé  szerv  éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoloja vagy éves koltségvetés
beszamoloja

A valtozasokat kovetéen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozé Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezeték és vezetd
tisztségviselék illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

A ktildon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrél szolé térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalésitasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel eloétt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A koézzétételt kovetd 5
évig
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Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozé vagyonnal toérténé gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt
meghaladé érték1 arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékll jog atadasara,
valamint koncessziéoba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést koté felek neve, a szerzdédés
értéke, hatarozott idére kotott szerzédés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célt beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl szoléo 2015. évi CXLIIIL.
térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerzédések adatai kivételével
A szerzédés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott — altalanos forgalmi ado
nélkul szamitott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes tigylet esetén a vagyon piaci
vagy koényv szerinti értéke koézil a magasabb
Osszeget kell figyelembe  venni. Az
idészakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 0sszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzédé féllel kotétt azonos
targyt szerzdédések értékét egybe kell
szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A koézzétételt kovetd 5
évig

A koncessziorél  sz6lé  térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazék adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)

Negyedévente

A ktiléon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kulénésen
egyeslilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladoé kifizetések

Negyedévente

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerzédések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok
Osszegzés az ajanlatok
megkotott szerzédésekrol)

(éves terv,
elbiralasarél, a

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




